T.C.
BAYBURT iL OZEL iDARESI
iNSAN KAYNAKLARI VE EGITiM MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SlLFéA HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMSAUMR'-EA(':\;MA

(ENGEC)
1 [Oliim Yardimi Talebi Olim Belgesi 1 giin
2 Maas islemleri ilgili Birimlerden Gelen Evrak 7 giin
3 |icraiglemleri icra Mud(irliklerinden Gelen Evrak 7 giin
4 Kurum ici Dilekge Cevabi ilgili birimince genel evrak numarasindan numara verilmis ve Dilekce Kanunu sekil ve sartlarini tasiyan dilekge 7 giin
5 Kurum Digi Dilekge Cevabi Genel evrak numarasindan numara verilmis ve Dilekge Kanunu sekil ve sartlarini tagiyan dilekce 30 giin
6 Personel izin Talebi Dilekge -Birim Amirinin Onayi 3 gin
7 Lise Ogrencisi Staj Talebi Dilekge/okul onayli Staj S6zlesmesi/Nifus Clizdan Fotokopisi 7 giin
8 Universite Ogrencisi Staj Talebi Dilekge/okul onayli Staj S6zlesmesi/Nifus Clizdan Fotokopisi 10 giin
9 Maas islemleri Hizmet Belgesi Talebi 1 giin
10 |is Talebi Dilekge/Ogrenim Belgesi/Ozgegmis 30 giin
11 Hususi ve Hizmet Damgali Pasaport Talebi Dilekge/Nufus Clizdani Sureti /Talep Formu 3 giin

Basvuru esnesinde yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya eksiksiz belge ile yaipldigi halde hizmetlerin belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
isim Hatice ESMER

Unvan insan Kaynaklar Miidiirii

Adres Vali Nihat Ugyildiz Caddesi
Ozel idare ishani Kat 5

Telefon 04582117284
Faks 0458 211 41 63

ikinci Miiracaat Yeri
Abdulhamit SILSUPUR

Genel Sekreter Yardimcisi

Vali Nihat Ugyildiz Caddesi Ozel idare ishani Kat 6

Telefon 04582117284
Faks 0458 211 41 63




