MALIi HiZMETLER MUDURLUGU HiZMET STANDARTI TABLOSU

HiZMETIN TAMAMLANMA

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI ( EN GEC )

1 Teminat Alnmasi 1- ihale'yi Yapan Birimin / k'urumun \Ca2|5| 1 saat
2- Teminat olarak kabul edilecek degerler
1 - ihaleyi yapan birimin/ kurumun ilisiksiz yazisi
2 - Alindi belgesi
3- SGK ilisiksik belgesi
4 - ihale Konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair

2 Kesin Teminat iadesi belge ) . . i o 1 saat
5 - Nakit Teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap
bilgilerini gosterir dilekge
6 - Hak sahibi digsindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
7 - Teminatin yarisinin iadesinde gegici kabul tutanagi
8 - Teminatin tamaminin 6adesinde kesin kabul tutanagi
1 - ihaleyi yapan birimin/ kurumun iadeye iligkin yazisi
2 - Alindi belgesi

3 Gegici Teminat iadesi 3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap 1saat
bilgilerinin gosterir dilekge
4 - Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki yazisi
1 - Alindi belgesi
2 - ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi
3 - ilgili bankanin hesap bilgilerini gosterir dilekge

4 Biitge Gelirlerinden Red ve iadeler|4 - Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi 1saat
1 - ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini

5 Emanet iade islemleri iceren dilekge 1 saat
2 - Alindi belgesi ( diizenlenmis olmasi halinde )
3 - Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligskin yazisi
4 - Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Odeme emri belgesi
2 - Fatura
3 - Vergi borcu yazisi
4 - SGK Borcu Yazisi

Odeme islemleri 5 - Muayene Kabul Komisyonu

6 ( Satinalma,ihale ) Alindisi 6 - Dogrudan Temin Belgeleri 1saat
7 - Taginir iglem Fisi
8 - ihale Hak edis dosyasi
9 - ilgili kanun ve Yonetmelikler geregi istenilecek diger
belgeler

7 Kira Gelir Islemleri ( Tahsilat) |Banka Dekontu 1 saat
1 - Enctimen karari
2 - ihale Tutanaklari
3 - Niifus Clizdan Sureti

8 Kira S6zlesmesi Yapilmasi 4 - Sozlesme igin damga vergisi alindisi ( Maliyeden ) 1gin
5 - Teminat Bedeli Banka Dekontu
6 - Kira bedeli banka dekontu
1 - Nufus ctizdani

o ) 2 - Valilik Olur yazisi .

9 Devir ( Kiracilik Hakki Devri ) 3 - Dilekce 2 glin
4 - Kira yatirildigini gosteren dekont

10 idari para cezasi tahsilati 1 - Banka Dekontu 1 saat
1 - Dilekge

1 Stzlesme feshi 2 - Valilik Olur Yazisi 2gin
3 - Kira borcunu yatirdigina dair banka dekontu

12 Bilgi edinme ve belge talebi |ilgilinin dilekgesi 1gin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya eksiksiz selge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine

basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
isim
Unvan

Adres

Telefon

Faks

Mali Hizmetler Midurlugii
Mahmut BOYACI

Mali Hizmetler Miiduru
Vali Nihat Ugyildiz Cadddesi
Ozel idare ishani Kat 5

4582117284
4582113022

ikinci Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

Genel Sekreterlik
Abdulhamit SiLSUPUR

Genel Sekreter Yardimcisi
Vali Nihat Ugyildiz Caddesi
Ozel idare ishani Kat 6

4582117284
4582114163




