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     BAYBURT İL ÖZEL İDARESİ 

                                                                                                                   PLAN PROJE YATIRM VE İNŞAAT MÜDÜRLÜĞÜ 

                                                                                                                                     HİZMET STANDARTLARI FORMU 

 

1 
Kesin Hesap 

İşlemleri 

Plan Proje, Yatırım 

ve İnşaat Müdürlüğü 

1- Yüklenici Dilekçesi 

2- Hakkedişin hazırlanması 

3- Kesin Hesapların Kontrolünün Yapılması Onaylanması 

30 GÜN 

2 

Dış 

Kurumların 

Talepleri 

Plan Proje, Yatırım 

ve İnşaat Müdürlüğü 

1-Müdürlük Dilekçesi  

2                       -          Saha Çalışması 

3-Keşif Özeti ve Projeler 

4-  Yaklaşık Maliyet 

5-İhale İş ve İşlemleri 

30-60 GÜN 

3 Hakediş Ödemesi 
Plan Proje, Yatırım 

ve İnşaat Müdürlüğü 

1- Yüklenici Dilekçesi 

2- Yapılan İşlerin Kontrolü 

 3-Hakediş Hazırlanması 

4-Ödeme Evrakın hazırlanması 

10 GÜN 

4 

Geçici Kesin 

Kabul İşlemlerinin 

Yapılması 

Plan Proje, Yatırım 

ve İnşaat Müdürlüğü 

1- Yüklenici Dilekçesi 

2- Kontrol Teşkilatı Tutanağı  

3-Komisyon Oluşturulması 

4- Komisyonun denetimi 

5- Tutanağın hazırlanıp onaylanması 

30 GÜN 

5 İhale İşlemleri 
Plan Proje, Yatırım 

ve İnşaat Müdürlüğü 

1-Dış Kurumlardan  gelen proje ve eklerin kontrolü 

 2-Eksiklerin tamamlattırılması 

3- Ekap’a girilmesi 

4- Komisyonların Oluşturulması 

5- İhale iş ve İşlemlerinin tamamlanarak ihalenin sonuçlandırılması 

6-Teminatların İlgili müdürlüğe muhafaza için gönderilmesi 

7- SGK yazılarının yazılması 

8- Kesinleşen İhale kararlarının bildirilmesi 

9-Sözleşmeye davet yazıları 

10-Sözleşme için gerekli evrakların tamamlattırılması sözleşmenin imzalanması 

11- Sözleşme sonuç formunu ekap'a bildirilmesi 

12-Yüklenicinin yasaklı teyidinin tekrar alınması. 

30-60 GÜN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

6 

İdaremiz 

bünyesinde bulunan 

Sağlık 

Müdürlüğü iş ve 

işlemleri 

Plan Proje, Yatırım 

ve İnşaat Müdürlüğü 

1- Müdürlük Dilekçesi 

2- Keşif yaklaşık maliyet hazırlanması 

 3-İhale iş ve İşlemleri 

4-Kontrollük hizmetleri  

5-Bütçe iş ve İşlemeleri 

 6-Ödenek Aktarımları 

7-Tıbbı Cihaz ve araç alımları  

8-Muhasebe iş ve işlemleri 

30 GÜN 

 

Başvuru esnasın da yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya eksiksiz belge ile yapıldığı halde hizmetlerin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk 

müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

  
İlk Müracaat Yeri                                                                                                                İkinci Müracaat Yeri                    

 

İsim  Orhan AKÇELİK                                                                             İsim  Ensar YERLİKAYA              

    

Unvan  Plan Proje Yatır ve İnşaat Müdür V.                                             Unvan  Genel Sekreter Yardımcısı 

 

Adres  Gençosman Mahallesi Turgut ÖZAL Bulvarı                               Adres    Gençosman Mahallesi Turgut ÖZAL Bulvarı 

                                No 113 Kat 3                                                                                             No 113 Kat 3 

 

Telefon  0458 211 72 84                  Telefon                      0458 211 72 84 

 

Faks  0458 211 41 63                   Faks  0458 211 41 63 

  

 

 

 


