MALI HIZMETLER MUDURLUGU HiZMET STANDARTI

TABLOSU
SIRA HIiZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIiZMETIN
NO ADI TAMAMLANMA
SURESI
(ENGEC)
1-Thaleyi Yapan Birimin / kurumun yazisi
. 1
1 Teminat Alinmasi
2-Teminat olarak kabul edilecek degerler saat
1 - Thaleyi yapan birimin/ kurumun ilisiksiz yazist
2 - Alind1 belgesi
3- SGK ilisiksiz belgesi
4- Thale Konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair 1
2 Kesin Teminat |belge saat
ladesi 5- Nakit Teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap
bilgilerini gosterir dilekce
6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
7 - Teminatin yarisinin iadesinde gecici kabul tutanagi
8 - Teminatin tamaminin iadesinde kesin kabul tutanag:
1 - Thaleyi yapan birimin/ kurumun iadeye iliskin yazis1
Gegici Teminat |2 - Alindi belgesi 1
3 Iadesi 3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap saat
bilgilerinin gosterir dilekge
4 - Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki yazisi
1- Alindi1 belgesi
Biitge Gelirlerinden (2- ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi 1
4 Red ve iadeler |3 I1gili bankanin hesap bilgilerini gosterir dilekce saat
4 - Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasin
. iceren dilekge
> Emanet Ia.de 2- Alind1 belgesi ( diizenlenmis olmasi halinde ) 1
Islemleri 3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligskin yazisi saat
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Odeme emri belgesi
2- Fatura
. . 3- Vergi borcu yazisi
Odeme Islgmleri 4- SGK Borcu Yazist
6 (Satinalma,ihale) |5 \1,avene Kabul Komisyonu !
Alindisi 3 ) . saat
6-Dogrudan Temin Belgeleri
7- Tasimr Islem Fisi
8- ihale Hak edis dosyas1
9- Ilgili kanun ve Yonetmelikler geregi istenilecek diger
belgeler
7 Kira Gelir islemleri |Banka Dekontu 1
(Tahsilat) saat
1-Enciimen karar1
) 2-Ihale Tutanaklar1
8 Kira Sézlesmesi |3 Niifus Ciizdan Sureti 1
Yapilmasi gliin

4-Sozlesme i¢in damga vergisi alindist ( Maliyeden )
5-Teminat Bedeli Banka Dekontu
6-Kira bedeli banka dekontu




1-Niifus clizdam
2-Valilik Olur yazisi 2

9 Devir ( Kiracilik |3-Dilekce giin
Hakki Devri ) [4-Kira yatirildigini gosteren dekont

10 Idari para cezas1 |Banka Dekontu 1
tahsilati Saat
1-Dilek¢e
11 Sozlesme feshi  [2-Valilik Olur Yazis: 2
3-Kira borcunu yatirdigina dair banka dekontu giin
Bilgi edinme ve | 1
12 belge talebi Ilgilinin dilekgesi glin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya eksiksiz belge ile yapildig: halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.
[k Miiracaat Yeri Mali Hizmetler Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri Genel Sekreterlik
[sim Mahmut BOYACI Isim Ensar YERLIKAYA
Unvan Mali Hizmetler Miidiirii Unvan Genel Sekreter Yardimcisi
Adres Gengosman Mahallesi Turgut OZAL Adres Gengosman Mahallesi
Bulvar1 No 113 —Kat 3 Turgut OZAL Bulvari
No 113 —Kat 3
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