TC
BAYBURT iL OZEL iDARESI
IMAR VE KENTSEL iYILESTIRME MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA HiZMETIN ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO ADI SURESI
(ENGEQ)

1- Dilekge
2-  Yapi sahibi kimlik fotokopisi ve imza beyan
3- Giincel Tapu Kaydi ( Hissedarli ise Noter Onayli Muvafakatname )
4- Aplikasyon Krokisi ( LIHKAB Biirosundan )
5- Kurumumuzdan alinan imar durumu (Planli bir alanda kaliyor ise)
6- Vaziyet plani
7- 4 Li Tus ( Fenni Mesul ) Evraklari (yapimin denetiminde bulunan
her meslek grubu i¢in ayr1 ayr1)
a. 4 ‘li fenni mesul ( Tus ) Taahhiitnamesi
b. Imza Sirkiisii
c. IsYeri(Biiro) Tescil
Belgesi8- Miiteahhit Evraklarina
a. Yapi sahibi ile miiteahhit arasinda yapilan noter onayli
ingaat yapim sozlesmesi
Miiteahhitlik taahhiitnamesi ( imza sirkiisi )
Miiteahhit faaliyet belgesi ( glincel )
Miiteahhit vergi levhasi ( giincel )
Miiteahhit Ticaret Odas1 Sicil kaydi
Ticari sicil
gazetesi9- Santiye sefi evraklar
Yapi sahibi ile santiye sefi aras1 s6zlesme
Kimlik fotokopisi
Oda kayit belgesi ( giincel )
Diploma fotokopisi 1 Ay
Ikametgah ( yap1 ile 200km ikamet zorunlu )
Santiye sefi taahhiitnamesi
10- Proje Muelhﬂerl Evraklar1 (Mimari, Statik, Elektrik, Mekanik,
Zemin Etudi, Harita vb.)
a. Her Proje Alanina ait ayr1 ayr1 Miielliflik Taahhiitnamesi
b. Imza Sirkiisi
c. lsyeri (Biiro ) Tescil Belgesi
11- Yap1 Projeleri
Mimari Projesi (3 TAKIM )
Statik Projesi ve Hesaplari (3 TAKIM )
Elektrik Projesi (3 TAKIM)
Mekanik ve Isitma Tesisat1 Projesi (3 TAKIM )
e. Zemin Etiidii ve Raporlari ( Jeoloji Miih.
‘den12- Yapi Denetim Evraklari ( Yap1 Denetimli ise )
a. Banka dekontu
Yapi denetim kurulugunun izin belgesi
Yapi denetim kurulus yetkilisinin imza sirkiileri
Yapi denetim taahhiitnameleri
Yap1 denetim hizmet sézlesmesi ( Yap1 sahibi ve yapi
denetimarasinda imzali )
f.  YIBF * de gorevli denetgilerin denetgi belge fotokopileri
veimza sirkdileri )
g. Proje kontrol formlari
h. YIBF bilgi formu
13- Gerektigi takdirde Karayolu Gegis On izin Belgesi
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1 Yap1 Ruhsati
Verilmesi
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1-  Oncelikle Giincel Tapu Kayd1 ve Cap ile ézel idareye gelinerek
parselin koy yerlesik alaninda kalip, kalmadigi tespit olunacaktir.( Koy
Yerlesik alam Igerisinde Kaliyor ise)
2- Dilekge
3- Giincel Tapu Kaydi ( Hissedarli ise Noter Onayli Muvafakatname )
4- Aplikasyon Krokisi ( LIHKAB Biirosundan )
5- Yap1 Projeleri
R . a.  Mimari Projesi (3 TAKIM)
Kdy Yerlesik Alan b. Statik Projesi ve Hesaplari (3 TAKIM )
Sinirlart Igerisinde c. Elektrik Projesi ( 3 TAKIM )
Ké.llan Yapilara Insaat d. Mekanik ve Isitma Tesisat1 Projesi (3 TAKIM ) 1Ay
Izin Yazisi Verilmesi e. Zemin Etiidii ve Raporlari ( Jeoloji Miih. *den)
6- Proje Miellifleri ve Fenni Mesul Evraklari1 (Mimari, Statik, Elektrik,
Mekanik, Zemin Etiidii, Harita vb.)
a. Her Proje Alanina ait ayr1 ayr1 Miielliflik Taahhiitnamesi
b. Imza Sirkiisii
c. Isyeri ( Biiro ) Tescil Belgesi
1- Talep Dilekge
2- Vaziyet Plan1 ( Harita Miih. ‘den )
3-  Teknik Rapor ( Yapi Denetim firmasi ya da 4 lii Tus
Yap1 Kullanma izin Kontrollerinden ) 1Ay
Belgesi Verilmesi 4-  Enerji Kimlik Belgesi ( Gerekli olan Yapilarda)
5- Is Bitirme Tutanag1
6- Binaya ait Fotograflar
1- Bagvuru dilekgesi
] o 2-  Giincel Tapu Kaydi
Cins Tahsisi 3- Yap1 Kullanim Izni
Belediye Siirlari ;: Gléasvil?ladﬁi?ezl )
Disinda Numarataj tincel Tapu Rayd: 1 Giin
Hizmetleri
1- Parsel malikinin dilekgesi
Imar DurumuBelgesi 2- Giincel Tapu Kayd: 3 Giin
3- Aplikasyon Krokisi ( LIHKAB Biirosundan )
1-  Parsel malikinin dilekgesi ( yapilmak istenilen igin amaci belirtilecek
) ( Vekil bagvurusu i¢in noter onayli vekaleti, tiizel kisiler i¢in yetki
belgesi ve imza sirkiisii gerekli )
Nazim ve Uygulama 2- Giincel Tapu Kayit Ornpgi
imar Planlar: 3- Aplikasyon Krokisi ( LIHKAB Biirosundan ) 6 Ay
4-  Hali Hazir Haritast ( Kurum Gériisleri Olumlu Neticelenirse )
5- Imar Planina Esas Jeolojik Zemin Etiidii Raporu ( Kurum Gériisleri
Olumlu Neticelenirse )
1-  Parsel malikinin dilekgesi
2- Giincel Tapu Kaydi
. ) 3- Aplikasyon Krokisi ( LIHKAB Biirosundan )
Ifraz ve Tevhit 4- Ifraz ve Tevhit Dosyasi (Ifraz Dosyasi i¢in Ozel Harita 1 Ay
Islemleri Miih.)(Tevhit Dosyast I¢in Lisansh Harita Miih.’den)
5- Miihendislik Hizmet S6zlesmesi
3- Basvuru dilekgesi
4-  Halihazir Harita
. . 5-  Giincel Tapu Kaydi
Halihazir Harita 6- Hesap Cildi 15 Giin

Islemleri Onayi

7- Biiro Tescil Belgesi
8- Imza Sirkiisii




1- Basvuru Dilekgesi
2- Tapu Kaydi
10 Yol Gegit Hakki 3-  Teknik Dosya 3 Hafta
1-  Parsel malikinin dilekgesi
iftifak Hakk: Tesis 2- Giincel Tapu Kayd
11 islemleri 3- Teknik Dosya
1- Basvuru Formu
2- Sahus ise niifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza
Sirkiileri, oda kayit belgesi, vergi levhasi
3-  Saglik koruma bandinin igaretlendigi imarca tasdikli vaziyet plani
(Tlgili Belediye veya i1 Ozel idaresinden)
4-  Miilkiyet durumu, kiraci ise Kira sézlesmesi
5-  Yap: Kullanma izin Belgesi (ilgili Belediye veya il Ozel idaresinden)
6- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait,
kirleticilerin nitelik ve niceligine gore hazirlanmig proje ve agiklama
raporlar1
7- Su Temin sekli ve analiz raporu (kaynak suyu kullantyorsa il Ozel
Idaresinden Kira s6zlesmesi)
Is Yeri Agma Ve 8- CED Olumlu Belgesi veya "CED Gerekli Degildir" belgesi (Cevre ve
Cah§ma Ruhsat1 Sehlrcﬂlk Il Mudurlugu’nden)
Verilmesi 9- Yangm ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemlerin alindigina dair itfaiye
12 raporu 1Ay
(1. Simif Gayrisihhi 10- Emisyon Izni
Miiessese Ruhsati 11- Desarj Izni
Verilmesi) 12- Sorumlu miidiir s6zlesmesi
13- Isletme Belgesi
14- Tabip S6zlesmesi (Devaml olarak en az 50 is¢i ¢alistiran is yerleri
igin)
15- Cevre izni veya Cevre Izin Lisans belgesi (Cevre ve Sehircilik 1l
Miidiirligiinden)
16- Tehlikeli atiklar lisansina tabi ise belgesi (Cevre ve Sehircilik 11
Miidiirliigiinden)
17- Gegis yolu izin belgesi (karayollar1 veya il 6zel idaresinden)
18- Kapasite raporu(kapasitesine gore sinif tayini yapilan isletmelerden)
19- Engellilerin giris ¢ikigini kolaylastiracak onlemlerin alinmasi
1- Basvuru/Beyan formu
2- Sahus ise niifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza
sirkiileri, oda kayit belgesi, vergi levhasi
3- Isletmenin yerini gosteren vaziyet plam
4-  Miilkiyet durumu, kiraci ise kira sézlesmesi
5-  Yap1 Kullanma izin Belgesi ( i1 Ozel idaresinden)
6- Su Temin sekli ve analiz raporu (kaynak suyu kullantyorsa il Ozel
Idaresinden Kira sozlesmesi)
7- CED olumlu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi (Cevre ve
Is Yeri Agma Ve Sehircilik il Miidiirliigiinden)
Calisma Ruhsati 8- Yangm ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemlerin alindigina dair itfaiye
Verilmesi raporu
13 9- Emisyon Izni 10 Giin
(2. Ve 3. Smuf 10- Desarj Izni
Gayrisihhi Miiessese 11- Tabip S6zlesmesi (Devamli olarak en az 50 is¢i ¢alistiran is yerleri
Ruhsati Verilmesi) igin) . .
12- Cevre izni veya Cevre Izin Lisans belgesi (Cevre ve Sehircilik 11
Miidiirligiinden)
13- Tehlikeli atiklar lisansina tabi ise belgesi (Cevre ve Sehircilik il
Miidiirligiinden)
14- Gegis yolu izin belgesi (karayollar1 veya 11 6zel idaresinden)
15- Kapasite raporu (kapasitesine gore simif tayini yapilan isletmelerden)
16- Engellilerin giris ¢ikisini kolaylastiracak onlemlerin alinmasi




1-

Basvuru Formu

2- Sahus ise niifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza
Sirkiileri, oda kayit belgesi, vergi levhasi
3-  Saglik koruma bandinin isaretlendigi imarca tasdikli vaziyet plani (il
Ozel idaresinden)
4-  Miilkiyet durumu, kiract ise kira sdzlesmesi
5-  Yap1 Kullanma izin Belgesi ( 11 Ozel idaresinden)
6- Su Temin sekli ve analiz raporu (kaynak suyu kullaniyorsa il Ozel
Idaresinden Kira s6zlesmesi)
7-  CED olumlu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi (Cevre ve
: . ehircilik 11 Miidiirliigiinden
Is Yeri Agma Ve 8- SS{angln ve patlamalarg;l;in ge)rekli onlemlerin alindigina dair itfaiye
Calisma Ruhsat1 raporu
Verilmesi 9- Sorumlu miidiir sézlesmesi (LPG istasyonlarindan)
14 ( Akaryakit ve LPG 10- 1(\ff/[envr? iznlliuveya Cevre Izin Lisans belgesi (Cevre ve Sehircilik 1Ay
. tidiirligiinden)
Istasyor.lu Ru.hsatl 11- Tehlikeli atiklar lisansina tabi ise belgesi (Cevre ve Sehircilik il
Verilmesi) Miidiirliigiinden)
12- Gegis yolu izin belgesi (karayollar1 veya il 6zel idaresinden)
13- Desarj izni ( Ara¢ Yikamas: Olanlar i¢in)
14- Kapasite raporu(kapasitesine gore simif tayini yapilan isletmelerden)
15- Tehlikeli Maddeler ve Tehlikeli atiklar mali zorunluluk sigortasi
16- Bayilik Lisans Sozlesmesi
17- Sorumlu Miidiir S6zlesmesi
18- Personel LPG Egitim Sertifikas1
19- Engellilerin giris ¢ikisin1 kolaylastiracak dénlemlerin alinmasi
1- Basvuru beyan formu
2- Sahis ise niifus clizdan sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza
Sirkdileri, vergi levhast
3- Miilkiyet durumu, kiraci ise kira s6zlesmesi
4- Ustalik belgesi
Sihhi Miiesseselere 5-  Oda kayit belgesi
Ruhsat Verilmesi 6- Kat Miilkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi .
15 7- Karayolu kenarinda bulunan igletmeler i¢in yol gecis izin belgesi 3 Giin
8- Engellilerin giris ¢ikisimi kolaylastiracak 6nemlerin alinmis olmasi
9- Itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu
10- Su Temin sekli ve analiz raporu (kaynak suyu kullaniyorsa il Ozel
Idaresinden Kira sdzlesmesi)
1-  Basvuru beyan formu
2- Sahis ise niifus clizdam sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza
sirkiileri, vergi levhasi
3- Miilkiyet durumu, kiracr ise kira s6zlesmesi
4- Ustalik belgesi
Umuma Agik Eglence 5-  Vaziyet plani, mesafe kroki
ve Istirahat Yerleri 6- Yapi Kullanma izin Belgesi (i1 Ozel idaresinden)
16 | Ruhsatlarmim Verilmesi 7-  Kat Miilkiyeti Kanununa tabi ise alinmas: gereken izin belgesi 1Ay
8- Karayolu kenarinda bulunan igletmeler igin yol ge¢is izin belgesi
9- Engellilerin giris ¢ikisimi kolaylastiracak dnemlerin alinmig olmasi
10- itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye
11- Sorumlu Miidir Atama Belgesi
12- Adli Sicil Kaydi (Tam Caliganlardan)
1- Bagvuru formu
2- Sahus ise niifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza
sirkiileri ve oda kayit belgesi, tapu fotokopisi, kiraci ise kira kontratt,
vergi levhasi
3- Isletmenin kurulacag yeri gosteren plan 6rnegi
Yer Secimi ve Tesis 4-  Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait,
17 Kurma izni kirleticilerin nitelik ve niceligine gore hazirlanmig proje ve agiklama 10 Giin
raporlar1
5-  Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun
hangi kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz
raporu
6- CED olumu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi




I (@) Grubu Maden
Isletme Ruhsat:

1- Dilekge (EK Form 1)
2- Isletme Ruhsat Taban Bedeli
3-  1/25.000 Olgekli Harita (20 Noktay1 gecemez, ,tek poligon)(6

18 derecelik) 3 Ay
4-  Madencilik Faaliyeti yapabilecegine dair Ticaret Sicil Gazetesinde
bulunan ibare
Hammadde Uretim zin
Belgesi(Kamu kurum ve
kuruluglarinin 1- Basvuru Dilekgesi
yapacaklari yol, kopri, 2-  Kamu Kurum ve Kuruluslarinin yapt hammaddesi talep formu
gblet, liman, baraj gibi 3- 1/25.000 Olgekli Harita (20 Noktay: gecemez, tekpoligon)(6 derecelik)
19 projelerin ingasinda 4- Mevcut Durumu Gésterir imalat Haritas1 ve Vaziyet Plani 3 Ay
kullanilacak yapi ve 5- Cevre Uyum Plani
insaat hammaddeleri
tiretim izini verilmesi)
1- 1/25000 olgekli pafta ve koordinatlar1 igeren Miiracaat Formu
2- Arama/isletme Projesi
Jeotermal Kaynak ve 3- Ik Miiracaat Taahhiitnamesi
Dogal Mineralli Su 4-  Gergek veya tiizel kisilige iliskin evraklar(Adres, TC kimlik no, Vergi
20 Ruhsati Dairesi ve No- Banka ad1 ve hesap no, tel, faks) 3 Ay
5- Ruhsat Har¢ ve Teminati
6- Mali Yeterlilik Belgesi
1- Bagvuru/Beyan Formu (Ced Kapsamindaki Madencilik Faaliyetleri
Icin Ced Koordinatlari Islenecektir. Ced Kapsami Disindaki
Madencilik Faaliyetleri icin Maden Ruhsat Koordinatlar1 Islenecektir.)
2- Sahs ise; Oda Kaydi, Esnaf sicil gazetesi veya esnaf sicil
tasdiknamesi, Vergi Levhas1 — Sirket Ise; Oda Kayds, Ticaret Sicil
Gazetesi veya ticaret sicil tasdiknamesi, imza Sirkiisii, Vergi Levhasi
3- Maden Ruhsati, Kamu Kurum Ve Kurulusu ise Hammadde Uretim izin
Belgesi
4-  CED olumu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi
5- Tapu Belgesi
6- MIGEM Tetkik Heyet Raporu
7- Topografik Harita (Renkli, Imzali, Lejantli, Maden Ruhsat
Koordinatlari Islenmis, Ced Koordinatlar1 Islenmis, Miilkiyet
Koordinatlar1 iglenmis ve Rodovans Koordinatlar: varsa islenmis
sekilde)
8- Rodovans varsa MIGEM Tarafindan izin Verildigine Dair Yazi ve
MIGEM’ e Verilen Sézlesme, Kamu Kurumunun Yiiklenicisi Ise Isine
Madencilik Faaliyetleri Ait S6zlesme
Icin Is Yeri A¢ma ve 9- Yangin Ve Patlamalar i¢in Gerekli Onlemlerin Alinacagina Dair
21 | Calisma Ruhsat1 (1.2. ve Taahhiitname 10 Giin

3. Sinir GSM)

10- Cevre izni veya Cevre izin ve Lisans Belgesi veya Muafiyet Yazisi.
(Isletme Faaliyete Gegtikten Bir Y1l iginde Verilecektir.)
BIRINCI SINIF ISE AYRICA;
a)Noter Onayli Sorumlu Miidiir S6zlesmesi
b) Saglik Koruma Bandinin isaretlendigi ve Maden Uretim Faaliyetleri
ile Bu Faaliyetlere Dayal1 Olarak Uretim Yapilan Gegici Tesislerin Yerlesiminin
Son Durumunu Gésteren Karelajli, Uygun Olgekli, Renkli, Koordinatli, Lejantli
ve imzali Harita (Ocak Alani, Santiye Yapilari, Trafo, Mazot Tanki ve varsa
Tesis Alam gosterilecek)
c) Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun
hangi kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.
1.Sondaj Suyu ise Sondaja ait DSI> den alian Firma ve Ruhsat
bilgilerini igeren izin belgesi ve analiz raporu.
2.Dogal cikis halindeki su ise idaremizden 167 sayili Kanun
kapsaminda kiralama iglemi i¢in miiracaat edilmesi ve analiz raporu.
3.Sebeke suyundan saglanan su ise miicavir alan sorumluluguna
gore ilgili Muhtarlik veya Belediyeden Firma ve Ruhsat bilgilerini igeren yazi.




3071 Sayili Dilekge
Hakkinin

22 Kullanilmasina Dair

Kanun

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanunu’nda belirtilen sartlari

tastyan dilekgeleri vermeleri

30 Giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi ve eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetlerin belirtilen
stirede tamamlanmamast durumunda ilk miiracaat yerine veya ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri Imar Kentsel ve Iyilestirme Miidiirliigii

Isim Nuriye YILDIZ AKCELIK Isim
Unvan Imar Kentsel ve lyilestirme Miid.v. Unvan
Adres Gengosman Mabhallesi Turgut OZAL Adres

Bulvar1 No 113 — Kat 3

Telefon 0458 213 20 07 Telefon

Faks 0458 213 21 20 Faks

ikinci Miiracaat Yeri Genel Sekreterlik

Abdulhamit SILSUPUR
Genel Sekreter Yardimeisi
Gengosman Mahallesi
Turgut OZAL Bulvari

No 113 — Kat 3

0458 2117284 /75 36

0458 211 41 63




